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PATVIRTINTA
Kretingos rajono savivaldybės tarybos
2025 m. rugsėjo 25 d. sprendimu Nr. T2-289 

KULTŪROS PROJEKTŲ KOFINANSAVIMO TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

	1. Kultūros projektų kofinansavimo tvarkos aprašas (toliau – Tvarkos aprašas) nustato lėšų iš Kretingos rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybė) biudžeto pagal priemonę „Kultūros projektų kofinansavimas“ skyrimo, naudojimo ir atskaitomybės tvarką.
	2. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos:
2.1. Projekto teikėjas – Savivaldybės biudžetinės įstaigos, Savivaldybės teritorijoje registruotos meno ir kultūros srityje veikiančios nevyriausybinės organizacijos.
2.2. Projekto vykdytojai – asmenys, vykdantys projekto veiklas.
2.3. Garantinis raštas – Savivaldybės administracijos raštiškas įsipareigojimas kofinansuoti kultūros ir meno projektą, nefinansuojamą iš kitų Savivaldybės programų lėšų. Teikiant projektų paraiškas Lietuvos kultūros tarybai bei kitiems valstybės fondams, tinkamas dokumentas, įrodantis Savivaldybės prisidėjimą, yra Savivaldybės tarybos sprendimas.
3. Kiekvienais metais Savivaldybės biudžete Kultūros (07) programoje numatoma lėšų kultūros projektams kofinansuoti.
4. Kofinansuojami tik tie projektai, kuriems dalinis finansavimas skirtas iš Lietuvos kultūros tarybos bei kitų valstybės fondų ir kurie nėra finansuojami  iš kitų Savivaldybės programų lėšų.
5. Projektų teikėjai projektų paraiškas Lietuvos kultūros tarybai teikia vadovaudamiesi Lietuvos kultūros tarybos administruojamomis lėšomis finansuojamų projektų teikimo gairėmis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultūros ministro 2021 m. gruodžio 29 d. įsakymu Nr. ĮV-1487 „Dėl Lietuvos kultūros tarybos administruojamomis lėšomis finansuojamų projektų teikimo gairių ir stipendijų kultūros ir meno kūrėjams skyrimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ (toliau – Gairės). Kitiems valstybės fondams projektų paraiškos teikiamos vadovaujantis jų nurodytomis projektų finansavimo gairėmis.
6. Projektų vykdytojai, gaunantys kofinansavimą iš Savivaldybės biudžeto kultūros projektams įgyvendinti, turi supažindinti visuomenę su kofinansuojamais projektais (žiniasklaidos priemonėse, leidiniuose, susitikimuose su visuomene ir kt.), pristatyti Savivaldybę kaip projektą kofinansavusią instituciją.

II. PRAŠYMŲ PATEIKIMO TVARKA

7. Projekto teikėjas, kuris teikia paraišką dėl projekto finansavimo Lietuvos kultūros tarybai bei kitiems valstybės fondams ir siekia gauti Savivaldybės garantinį raštą, turi pateikti prašymą Savivaldybės tarybai prieš 1 mėnesį iki projektų pateikimo Lietuvos kultūros tarybai ar kitiems valstybės fondams termino.
8. Prašymą, kai projektą įgyvendina daugiau kaip vienas juridinis asmuo, turi teisę teikti tik vienas juridinis asmuo.
9. Užpildytą ir pasirašytą prašymo dėl garantinio rašto formą (1 priedas) Projekto teikėjas pateikia registruoti Savivaldybės administracijos dokumentų valdymo sistemoje (toliau – DVS) vienu iš šių būdų:
9.1. siunčia paštu registruotu laišku per pašto kurjerį, pristato į Savivaldybę adresu: Kretingos rajono savivaldybės administracija, Savanorių g. 29A, LT-97111 Kretinga. Ant voko būtina nurodyti „Kultūros projektų kofinansavimas“;
9.2. siunčia pasirašytą kvalifikuotu elektroniniu parašu elektroniniu paštu savivaldybe@kretinga.lt;
9.3. Savivaldybės biudžetinės įstaigos prašymus, pasirašytus kvalifikuotu elektroniniu parašu, siunčia per DVS.
10. Savivaldybės administracijos Kultūros ir sporto skyrius rengia Savivaldybės tarybos sprendimo projektą dėl pritarimo kultūros ir meno projektui.
11. Gavęs finansavimą iš Lietuvos kultūros tarybos ar kitų valstybės fondų, projekto teikėjas pateikia prašymo dėl projekto kofinansavimo formą (2 priedas) Savivaldybės administracijai.
12. Užpildytą ir pasirašytą prašymo dėl projekto kofinansavimo formą Projekto teikėjas pateikia registruoti Savivaldybės administracijos dokumentų valdymo sistemoje (toliau – DVS) vienu iš šių būdų:
12.1. siunčia paštu registruotu laišku per pašto kurjerį, pristato į Savivaldybę adresu: Kretingos rajono savivaldybės administracija, Savanorių g. 29A, LT-97111 Kretinga. Ant voko būtina nurodyti „Kultūros projektų kofinansavimas“;
12.2. siunčia pasirašytą kvalifikuotu elektroniniu parašu elektroniniu paštu savivaldybe@kretinga.lt;
12.3. Savivaldybės biudžetinės įstaigos prašymus, pasirašytus kvalifikuotu elektroniniu parašu, siunčia per DVS.
 
III. LĖŠŲ SKYRIMAS IR NAUDOJIMAS

	13. Savivaldybės biudžeto lėšos projektui kofinansuoti – tai lėšų dalis, kurios nepadengia Lietuvos kultūros tarybos ar kitų valstybės fondų skirtos lėšos. Savivaldybės biudžeto lėšos projektams kofinansuoti paskaičiuojamos ir skiriamos, atsižvelgiant į Lietuvos kultūros tarybos ar kitų valstybės fondų sprendimais patvirtintus finansuojamų projektų sąrašus bei Savivaldybės biudžeto lėšas, skirtas priemonei įgyvendinti, bet ne daugiau nei reglamentuota Gairėse.
14. Lėšos projektams kofinansuoti skiriamos Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.
15. Informacija apie Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu skirtą kofinansavimą projektams skelbiama Savivaldybės interneto svetainėje www.kretinga.lt ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo įsakymo įsigaliojimo dienos, nurodant teikėjų pavadinimus, projektų pavadinimus ir skirtas lėšų sumas.
16. Projekto vykdytojas privalo užtikrinti, kad projektui įgyvendinti skirtos lėšos būtų panaudotos pagal nurodytą paskirtį.
17. Savivaldybės biudžetinės įstaigos dėl lėšų pervedimo pateikia Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyriui gautinų lėšų paraiškas. Lėšos pervedamos per 5 darbo dienas nuo paraiškos gavimo.
18. Skiriant lėšas projekto teikėjui, kuris yra nepavaldi biudžetinė įstaiga arba nebiudžetinė įstaiga, su juo pasirašoma biudžeto lėšų naudojimo sutartis (3 priedas), kurioje nurodoma:
18.1. skiriamų lėšų suma ir programa, pagal kurią skiriamos lėšos;
18.2. lėšų naudojimo tikslinė paskirtis;
18.3. planuojamas detalus Savivaldybės biudžeto lėšų paskirstymas pagal išlaidų ekonominę paskirtį;
18.4. atsiskaitymas Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyriui už lėšų panaudojimą, nurodant išlaidų ekonominę paskirtį, lėšų naudojimo tikslinę paskirtį ir buhalterinės apskaitos dokumentus, pagrindžiančius lėšų panaudojimą;
18.5. kitos nuostatos, padedančios užtikrinti programų vykdymo ir paskirtų asignavimų naudojimo teisėtumą, ekonomiškumą, efektyvumą ir rezultatyvumą.
19. Projektams, gavusiems dalinį finansavimą iš Lietuvos kultūros tarybos ar kitų valstybės fondų, kofinansavimas iš Savivaldybės biudžeto skiriamas iš Kultūros (07) programos 2.2.1.2 priemonės „Kultūros projektų kofinansavimas“.
20. Pagal sutartį nepanaudotos skirtos biudžeto lėšos ne vėliau kaip iki einamųjų metų gruodžio 20 d. pervedamos į Savivaldybės administracijos sąskaitą.
21. Pagal Tvarkos aprašo 18 punktą sudarytą sutartį pasirašo Savivaldybės administracijos direktorius arba jo įgaliotas asmuo.
22. Lėšos gali būti naudojamos tik Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakyme ir (ar) biudžeto lėšų naudojimo sutartyje nurodytiems tikslams. 
23. Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymų projektus ir biudžeto lėšų naudojimo sutartis rengia Savivaldybės administracijos Kultūros ir sporto skyrius.

IV. ATSKAITOMYBĖ

24. Savivaldybės biudžetinės įstaigos, atsiskaitydamos už gautų lėšų panaudojimą, Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyriui teikia biudžeto sąmatų įvykdymo ataskaitą (Formą Nr. 2) iki einamųjų metų gruodžio 20 d.
25. Lėšų panaudojimą patvirtinančius dokumentus – sąskaitas, banko pavedimų kopijas ir kitus apskaitos dokumentus – Savivaldybės biudžetinės įstaigos saugo savo įstaigos buhalterijoje.
26. Projektų teikėjai, kurie yra nepavaldžios biudžetinės įstaigos arba nebiudžetinės įstaigos, atsiskaitydamos už gautų lėšų panaudojimą, Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyriui pateikia lėšų panaudojimo ataskaitą (4 priedas), joje nurodant išlaidų sąrašą, buhalterinės apskaitos dokumentų (sąskaitų faktūrų, kvitų, apmokėjimo dokumentų ar kt.) kopijas, patvirtintas lėšų gavėjo.
27. Jei projekto teikėjas nepanaudoja Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakyme ir (ar) biudžeto lėšų naudojimo sutartyje nurodytam tikslui skirtų lėšų, apie tai informuoja Savivaldybės administraciją ir iki gruodžio 20 d. nepanaudotas lėšas grąžina į Savivaldybės administracijos sąskaitą.
28. Jei projekto teikėjas nepateikia pagal Tvarkos aprašo 24 punktą lėšų panaudojimo ataskaitos ir (ar) išlaidas patvirtinančių dokumentų, yra laikoma, kad lėšos panaudotos ne pagal paskirtį ir jos turi būti grąžinamos į Savivaldybės administracijos sąskaitą.
29. Jeigu iki einamųjų metų gruodžio 20 d. nepanaudotos arba panaudotos ne pagal paskirtį lėšos negrąžinamos, jos išieškomos teisės aktų nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Tvarkos aprašas keičiamas ir pripažįstamas netekusiu galios Savivaldybės tarybos sprendimu.
31. Kiti lėšų skyrimo, naudojimo ir atsiskaitymo veiksmai, neaprašyti šiame Apraše, atliekami vadovaujantis Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais biudžeto sudarymo ir vykdymo tvarką reglamentuojančiais teisės aktais.
32. Biudžeto lėšų tikslinį panaudojimą ir Tvarkos aprašo nuostatų įgyvendinimą kontroliuoja Savivaldybės administracijos direktorius bei Savivaldybės kontrolės ir audito tarnyba.
_____________________

