PATVIRTINTA
Kretingos rajono savivaldybės tarybos
2023 m. birželio 29 d. sprendimu Nr. T2-207

KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS MOKYTOJŲ, PAGALBOS MOKINIUI SPECIALISTŲ KELIONĖS IŠLAIDŲ DALINIO KOMPENSAVIMO TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos rajono savivaldybės mokytojų, pagalbos mokiniui specialistų kelionės išlaidų dalinio kompensavimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja Kretingos rajono biudžetinių švietimo įstaigų (toliau – Įstaigos), kurių savininkė yra Kretingos rajono savivaldybė (toliau – Savivaldybė), dirbančių mokytojų pagal ikimokyklinio, priešmokyklinio, bendrojo ugdymo, neformaliojo vaikų švietimo ir formalųjį švietimą papildančias ugdymo programas, pagalbos mokiniui specialistų (specialiųjų pedagogų, tiflopedagogų, surdopedagogų, logopedų, socialinių pedagogų, psichologų) (toliau visi kartu vadinami – Pedagogai), išskyrus Įstaigų vadovus, patirtų vykimo į darbą ir grįžimo iš darbo kelionės išlaidų, dalinio kompensavimo tvarką.
2. Aprašo tikslas – sudaryti palankesnes sąlygas įdarbinti kvalifikuotus specialistus dalinai kompensuojant Pedagogų vykimo į darbą ir iš darbo išlaidas (toliau – Kelionės išlaidos), siekiant pagerinti darbo sąlygas ir Pedagogų motyvaciją kokybiškai atlikti savo funkcijas.
3. Kelionės išlaidų kompensavimo lėšų šaltinis – Savivaldybės tarybos sprendimu skirtos Savivaldybės biudžeto lėšos pagal atitinkamų metų Savivaldybės strateginį veiklos planą, kurios numatomos kasmet tvirtinant Savivaldybės biudžetą.
4.	Kelionės išlaidos dalinai kompensuojamos Įstaigose dirbantiems Pedagogams, kurių faktinė gyvenamoji vieta yra nutolusi nuo darbo vietos 10 kilometrų ir daugiau.
5. Atstumas nuo nuolatinės faktinės gyvenamosios vietos iki darbo vietos nustatomas trumpiausiu prašyme nurodytu maršrutu, naudojantis interneto svetainės www.maps.lt žemėlapiu. Pasikeitus faktinei gyvenamajai vietai, Pedagogas per 1 darbo dieną privalo raštu informuoti Įstaigos vadovą. Kelionės maršruto ilgis vieną pusę apvalinamas kilometrais (0,4 kilometrai apvalinama iki 0 kilometrų, 0,5 kilometrai apvalinama iki 1 kilometrų).
6.	Pedagogų Kelionės išlaidų kompensavimo dydis – 0,10 Eur už 1 kilometrą. Kompensuojamas kelionės atstumas per dieną ne daugiau nei 100 kilometrų į abi puses.

II SKYRIUS
KOMPENSACIJŲ APSKAIČIAVIMO IR MOKĖJIMO TVARKA

7.	Pedagogas, pageidaujantis gauti Kelionės išlaidų kompensaciją, dėl kelionės išlaidų dalinio kompensavimo pateikia prašymą Įstaigos vadovui, užpildydamas Aprašo priedą.
8.	Įstaigos vadovas, įsakymu tvirtina vardinį Pedagogų sąrašą, kuriame nurodomi Pedagogų kelionių maršrutai, atstumas (kilometrais) nuo faktinės gyvenamosios vietos iki darbo vietos. Įsakymas teikiamas įstaigos buhalterinę apskaitą tvarkančiam asmeniui.
9.	Kelionės išlaidų dalinė kompensacija kiekvieną mėnesį apskaičiuojama vadovaujantis Įstaigos vadovo įsakymu, darbo laiko apskaitos žiniaraščiu ir šiuo Aprašu.
10.	Kelionės išlaidų kompensacijos dydis apskaičiuojamas pagal formulę: K = D x A x T, kur (K – kompensacijos dydis; D – Pedagogo dirbtų darbo dienų skaičius (naudojama informacija iš darbo laiko apskaitos žiniaraščio); A – atstumas (kilometrais) nuo faktinės gyvenamosios vietos iki darbo vietos ir atgal, apskaičiuotas naudojantis interneto svetainės www.maps.lt žemėlapiu; T – kompensavimo dydis už vieną nuvažiuotą kilometrą, Eur).
11. Įstaigos lėšų poreikį Kelionės išlaidoms dalinai kompensuoti, pasirašytą Įstaigos vadovo ir buhalterio, per Dokumentų valdymo sistemą „Kontora“ (toliau – DVS) teikia Savivaldybės Ekonomikos ir biudžeto skyriui iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 5 d., einamųjų metų pabaigoje iki gruodžio 15 d. Savivaldybės Ekonomikos ir biudžeto skyrius rengia mero potvarkį dėl lėšų paskirstymo Įstaigoms, neviršijant Savivaldybės tarybos patvirtintos sumos. Įstaigos Kelionės išlaidų dalinę kompensaciją moka kas ketvirtį, lėšas pervedant į Pedagogo nurodytą banko sąskaitą.
12. Kelionės išlaidų dalinė kompensacija Pedagogui nemokama:
12.1. atostogų metu;
12.2. komandiruočių metu;
12.3. nedarbingumo laikotarpiu;
12.4. dirbant nuotoliniu būdu ne įstaigos patalpose.
13. Kelionės išlaidų kompensacijos mokėjimas Pedagogams nutraukiamas Įstaigos vadovo sprendimu:
13.1.	nutraukus darbo sutartį;
13.2.	persikėlus gyventi arčiau nei 10 kilometrų nuo darbo vietos (į vieną pusę);
13.3.	paaiškėjus apie neteisingai pateiktą informaciją dėl faktinės gyvenamosios vietos.
14. Pedagogas, dirbantis keliose darbovietėse per vieną dieną, savo nuožiūra renkasi vienos dienos maršrutą ir tai nurodo Įstaigos vadovui teikiamame prašyme.

III SKYRIUS 
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Įstaigos vadovas atsako už Kelionės išlaidų dalinio kompensavimo dokumentų apskaitos organizavimą, skyrimą, mokėjimą ir racionalų lėšų panaudojimą.
16.	Įstaigos buhalterinę apskaitą tvarkantis asmuo atsako už teisingą Kelionės išlaidų dalinio kompensavimo Pedagogams apskaičiavimą ir lėšų pervedimą.
17. Dokumentai, susiję su Kelionės išlaidų daliniu kompensavimu Pedagogams, saugomi teisės aktų nustatyta tvarka.
18. Lėšų naudojimo kontrolę pagal šį Aprašą vykdo Savivaldybės Kontrolės ir audito tarnyba. Aprašo reikalavimų laikymąsi kontroliuoja Savivaldybės administracijos Švietimo ir Ekonomikos ir biudžeto skyriai. 
19.	Prašyme pateikti Pedagogo asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomenų apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir tik važiavimo išlaidų kompensavimo tikslais.
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Kretingos rajono savivaldybės mokytojų,
pagalbos mokiniui specialistų kelionės išlaidų dalinio kompensavimo tvarkos aprašo 
priedas

(Prašymo formos pavyzdys)

_________________________________________________________________________
(vardas, pavardė, pareigos)
___________________________________________________________________________
(faktinės gyvenamosios vietos adresas, telefono Nr.)
..................................
(adresatas)

PRAŠYMAS
DĖL KELIONĖS IŠLAIDŲ DALINIO KOMPENSAVIMO
__________
(data)
___________
(vieta)
Prašau skirti man kelionės išlaidų dalinę kompensaciją už vykimą į darbą (pirmyn ir atgal) maršrutu_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
( faktinės gyvenamosios vietos tikslus adresas – darbovietės tikslus adresas)
Maršruto atstumas (į vieną pusę) – _______________kilometrai.
	Tvirtinu, kad mano pateikti duomenys yra teisingi. Esu informuotas (-a), kad, pasikeitus faktinei gyvenamajai ar darbo vietai, privalau per 1 (vieną) darbo dieną raštu informuoti Įstaigos vadovą.
Neprieštarauju, kad mano pateikti asmens duomenys būtų tvarkomi kelionės išlaidų kompensavimo tikslais.
Su Kretingos rajono savivaldybės mokytojų, pagalbos mokiniui specialistų kelionės išlaidų dalinio kompensavimo tvarkos aprašu esu susipažinęs (-usi).

_______________..........					_______________
(vardas, pavardė)	                                                                                                                      (parašas)
