


	PATVIRTINTA
Kretingos rajono savivaldybės tarybos
2016 m. rugpjūčio 25 d. sprendimu Nr. T2-224


KRETINGOS RAJONO  SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS REZERVO SUDARYMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRAŠAS
 
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
 
1. Kretingos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo sudarymo ir naudojimo tvarkos aprašas (toliau – tvarkos aprašas) nustato Kretingos rajono savivaldybės  administracijos direktoriaus (toliau – administracijos direktorius) rezervo lėšų sudarymo, naudojimo ir apskaitos tvarką.
2. Administracijos direktoriaus rezervas (toliau – rezervas) yra Kretingos rajono savivaldybės biudžeto (toliau – savivaldybės biudžetas) asignavimų dalis.
 
II. REZERVO SUDARYMAS IR NAUDOJIMAS
 
3. Rezervo dydis turi būti ne didesnis kaip 1 procentas patvirtintų savivaldybės biudžeto asignavimų sumos. Konkretų rezervo dydį kasmet nustato Savivaldybės taryba, tvirtindama atitinkamų metų savivaldybės biudžetą.
4. Rezervo lėšos naudojamos:
4.1. ekstremaliosioms situacijoms ir (arba) ekstremaliesiems įvykiams likviduoti, jų padariniams šalinti ir padarytiems nuostoliams iš dalies apmokėti;
4.2. gaisrų ir stichinių nelaimių padariniams likviduoti ir jų padarytiems nuostoliams iš dalies apmokėti.
5. Rezervo lėšos skiriamos ir dydis nustatomas administracijos direktoriaus įsakymu.
6. Prašymas skirti lėšas iš rezervo teikiamas administracijos direktoriui.
7. Administracijos direktoriaus pavedimu prašymus nagrinėja atitinkami Savivaldybės administracijos skyriai pagal konkrečią veiklos sritį.
8. Savivaldybės administracijos skyrius, gavęs prašymą:
8.1. nagrinėja, ar jame nurodytos aplinkybės pagrįstos, ar atitinka tvarkos aprašo 4 punkte nurodytus tikslus;
8.2. prireikus kreipiasi į kompetentingas institucijas, įstaigas, Savivaldybės administracijos skyrius dėl informacijos, būtinos nagrinėjant prašymą, siekdamas nustatyti tvarkos aprašo 4 punkte nurodytas aplinkybes;
8.3. prireikus parengia administracijos direktoriaus įsakymo dėl komisijos, kuri įvertintų padarytus nuostolius ir žalą, teiktų siūlymus dėl nuostolių ir žalos atlyginimo, sudarymo projektą;
8.4. nustatęs, kad yra pagrindas tenkinti prašymą, teikia lėšų poreikį pagrindžiančius dokumentus vizuoti administracijos direktoriui;
8.5. informuoja prašymą pateikusį asmenį teisės aktų nustatytais terminais apie pateikto prašymo tenkinimą arba netenkinimą. Jei prašymas netenkinamas, nurodo netenkinimo priežastis.
9.  Administracijos direktoriaus įsakymų projektus dėl lėšų skyrimo iš rezervo rengia Ekonomikos ir biudžeto skyrius.
 
 III. REZERVO LĖŠŲ APSKAITA IR KONTROLĖ 
 
10. Rezervo lėšų apskaitą tvarko savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyrius (toliau – Buhalterinės apskaitos skyrius).
11. Rezervo lėšos naudojamos pagal atskirą asignavimų valdytojo patvirtintą programos išlaidų sąmatą.
12. Buhalterinės apskaitos skyrius, gavęs administracijos direktoriaus įsakymą ir (jei reikia) administracijos direktoriaus lėšų naudojimo sutartį dėl lėšų skyrimo, perveda skirtas lėšas į lėšų gavėjo sąskaitą.
13. Skiriant lėšas fiziniam ar juridiniam asmeniui, kuris nėra savivaldybės biudžetinė įstaiga, sudaroma lėšų naudojimo sutartis (priedas Nr. 1). 
14. Fiziniai ar juridiniai asmenys (išskyrus biudžetines įstaigas), gavę lėšų iš rezervo, vadovaudamiesi sutartyse nustatytais terminais, sudaro rezervo lėšų panaudojimo ataskaitą (priedas Nr. 2), prideda buhalterinės apskaitos dokumentų, pagrindžiančių lėšų panaudojimą ir apmokėjimą kopijas, ir pateikia Buhalterinės apskaitos skyriui.
15. Biudžetinės įstaigos, panaudojusios skirtas rezervo lėšas, atsiskaitydamos už lėšų panaudojimą, Buhalterinės apskaitos skyriui pateikia Finansų ministerijos patvirtintą biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo apyskaitą (Forma Nr. 2), ketvirčiui pasibaigus – iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio 3  dienos. Rezervo lėšų panaudojimą patvirtinančius dokumentus – sąskaitas, banko pavedimų kopijas ir kitus apskaitos dokumentus – saugo įstaigoje teisės aktų nustatyta tvarka.
16. Lėšos turi būti naudojamos toms reikmėms, kurios nurodytos įsakyme. Už lėšų panaudojimą pagal paskirtį atsako lėšų gavėjas. Nepanaudotos ar netinkamai panaudotos lėšos grąžinamos į savivaldybės biudžetą.
17. Buhalterinės apskaitos skyrius, pasibaigus ketvirčiui, iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio 10 dienos, o pasibaigus metams, iki kitų metų pirmojo mėnesio 15 dienos parengia administracijos direktoriaus rezervo lėšų panaudojimo ataskaitą ir pateikia Ekonomikos ir biudžeto skyriui.
18. Administracijos direktoriaus rezervo lėšų panaudojimo kontrolę vykdo Kretingos rajono savivaldybės Kontrolės ir audito tarnyba.
19. Informaciją apie rezervo lėšų panaudojimą per ataskaitinį laikotarpį administracijos direktorius teikia Savivaldybės tarybai kartu su informacija apie Savivaldybės ataskaitinio laikotarpio biudžeto vykdymą. 

IV. KITOS NUOSTATOS
 
20. Tai, kas nereglamentuota šiame tvarkos apraše, sprendžiama taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos teisės aktuose.
21. Šis tvarkos aprašas keičiamas, naikinamas ar stabdomas jo galiojimas Savivaldybės tarybos sprendimu.
 
_______________________
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KRETINGOS  RAJONO  SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS  DIREKTORIAUS  REZERVO LĖŠŲ NAUDOJIMO SUTARTIS

_______m.___________mėn.____d. Nr.
Kretinga
1. SUTARTIES ŠALYS 

Kretingos rajono savivaldybės administracija (toliau sutartyje vadinama – Savivaldybės administracija), atstovaujama______________________________________________________ir ____________________________________________________________(toliau sutartyje vadinamas – Lėšų gavėjas), atstovaujamas _________________________________, vadovaudamiesi  Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto ir savivaldybių biudžetų sudarymo ir vykdymo taisyklėmis ir Kretingos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus _______ m. __________mėn. ___d. įsakymu Nr. ______,  sudarėme  šią sutartį:
2. SUTARTIES TURINYS
Savivaldybės biudžeto Bendrosios programos (01) lėšų, pagal 4.2.4.8 priemonę „Direktoriaus rezervas“, skirtų  ______________________________________________ _naudojimas 
3. ŠALIŲ TEISĖS IR PAREIGOS
3.1. Lėšų   gavėjas įsipareigoja:
3.1.1. Gautas lėšas naudoti tik 2 punkte numatytiems tikslams.
3.1.2. Atsiskaityti už gautų lėšų panaudojimą iki ______________Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyriui, pateikdamas Kretingos rajono savivaldybės tarybos sprendimu patvirtintų Kretingos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo lėšų panaudojimo ataskaitą (pridedama).
3.1.3. Kartu su administracijos direktoriaus rezervo lėšų naudojimo ataskaita pateikti visų pirminių buhalterinių dokumentų, patvirtinančių padarytas išlaidas, kopijas, patvirtintas antspaudu (jeigu antspaudą privalo turėti) ir vadovo parašu. 
3.1.4. Lėšų apskaitą ir atskaitomybę tvarkyti Finansų  ministerijos nustatyta tvarka, nepanaudotas ar ne pagal paskirtį panaudotas lėšas grąžinti Savivaldybės administracijai į šioje sutartyje nurodytą sąskaitą iki einamųjų  metų _______________d.
3.2. Lėšų  gavėjas turi teisę:
3.2.1. Inicijuoti sutarties pakeitimo bei nutraukimo svarstymą.
3.4. Savivaldybės administracija įsipareigoja:
3.4.1. Skirti  _________________ eurų.
3.4.2. Teikti konsultacinę pagalbą, padedančią laikytis sutartyje nustatytų įsipareigojimų.
3.3. Savivaldybės administracija turi teisę:
3.3.1. Kontroliuoti lėšų panaudojimą ir, paaiškėjus, kad Lėšų gavėjas panaudoja skirtas lėšas ne pagal paskirtį, pareikalauti nedelsiant grąžinti pervestas lėšas.
4. LĖŠŲ PERVEDIMO TVARKA IR LĖŠŲ PANAUDOJIMO SĄLYGOS
4.1. Savivaldybės lėšos gali būti naudojamos išlaidoms, padarytoms iki einamųjų metų _______________d. 
4.2. Jei Lėšų gavėjas kalendoriniais metais nepanaudos šiam tikslui jam skirtų lėšų, apie tai informuoja Savivaldybės administraciją, o likusias nepanaudotas lėšas privalo grąžinti iki gruodžio 15 d. į Savivaldybės administracijos sąskaitą. 
5. SUTARTIES GALIOJIMAS, PAKEITIMAS, NUTRAUKIMAS
5.1. Sutartis galioja iki __________________________d.
5.2. Sutarties galiojimas gali būti nutrauktas, atskiros sutarties dalys pakeistos abiejų šalių susitarimu.
5.3. Jeigu sutarties šalys nevykdo sutartyje numatytų sąlygų arba nustačius, kad pateikiami neteisingi duomenys, sutartis gali būti sustabdyta arba nutraukta vienašališkai, apie tai pranešus kitai šaliai raštu prieš 5 darbo dienas. 
6. KITOS SĄLYGOS
6.1. Sutartis yra sudaroma dviem egzemplioriais po vieną kiekvienai šaliai.
6.2. Sutarties pakeitimai ir papildymai galioja, jeigu įforminti raštu ir pasirašyti abiejų šalių ar jų įgaliotų asmenų.
7. JURIDINIŲ ŠALIŲ ADRESAI
Kretingos rajono savivaldybės administracija               Lėšų gavėjas
	Adresas: Savanorių g. 29A, LT-97111 Kretinga Telefono nr. (8 445) 54 131                               Fakso nr. (8 445) 52 448
Atsiskaitomoji sąskaita: nr. LT34010004180000035
Kodas 188715222
Banko pavadinimas – DNB bankas
Banko kodas 40100	

	Adresas: 
Telefono nr.
Atsiskaitomoji sąskaita: nr. 
Kodas
Banko pavadinimas – 
Banko kodas 


Kretingos rajono savivaldybės                                       Vadovas 
administracijos direktorius                                                       
(parašas)                                                                          ( parašas)
A.V. 				                            A.V.
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KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS REZERVO  PANAUDOJIMO ATASKAITA
______________________________________________________________________
                                      (Lėšų  gavėjas: fizinis ar  juridinis asmuo)                          
________________ Eur rezervo lėšų, skirtų  pagal Kretingos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo lėšų naudojimo _____m._____________mėn.____d. sutartį Nr._____ panaudojimas  
	
EEil. Nr. 
	
Išlaidų pavadinimas
	
Suma (Eur)
	
Padarytas  išlaidas patvirtinantis dokumentas 
	
Dokumento data, Nr.
	
Trumpas aprašymas, pastabos

	
1
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	


	3 
	
	
	
	
	


	6
	
	
	
	
	


	
	Iš viso panaudota:
	
	
	
	

	
	Nepanaudota: 
	
	
	
	



Fizinis asmuo arba juridinio asmens vadovas                  (parašas)                              (vardas, pavardė)
           A.V.
Vyr. buhalteris (finansininkas)                                                (parašas)                                      (vardas, pavardė)
