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KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS
DĖL SENIŪNAIČIŲ IŠLAIDŲ, SUSIJUSIŲ SU JŲ VEIKLA, APMOKĖJIMO IR ATSISKAITYMO TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO
2016 m. kovo 31 d. Nr. T2-106
Kretinga

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 33 straipsnio 7 dalimi, Kretingos rajono savivaldybės taryba  n u s p r e n d ž i a:
1. Nustatyti seniūnaičio išlaidų, susijusių su jo, kaip seniūnaičio, veikla savivaldybėje dydį vienam mėnesiui – 10 eurų (dešimt eurų).
2. Patvirtinti seniūnaičių išlaidų, susijusių su jų veikla, apmokėjimo ir atsiskaitymo tvarkos aprašą (pridedama).
3. Patvirtinti seniūnaičio išlaidų, susijusių su jo, kaip seniūnaičio, veikla, ataskaitos formą (pridedama).
4. Nustatyti, kad šis sprendimas įsigalioja nuo 2016 m. balandžio 1 d.
	  5. Šis sprendimas gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka. 


Savivaldybės meras								               Juozas Mažeika 

















Gintarė Padvaiskienė
PATVIRTINTA
Kretingos rajono savivaldybės tarybos
2016 m. kovo 31 d. sprendimu Nr. T2-106

SENIŪNAIČIŲ IŠLAIDŲ, SUSIJUSIŲ SU JŲ VEIKLA, APMOKĖJIMO IR ATSISKAITYMO TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šis tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato seniūnaičių išlaidų, susijusių su jų veikla Kretingos rajono savivaldybėje (toliau – Savivaldybė), apmokėjimo ir atsiskaitymo tvarką.

II. IŠLAIDŲ APMOKĖJIMAS IR ATSISKAITYMAS

2. Seniūnaičiui su jo, kaip seniūnaičio veikla, susijusioms kanceliarijos, pašto, telefono, interneto ryšio, transporto išlaidoms, kiek jų nesuteikia ar tiesiogiai neapmoka Kretingos rajono savivaldybės administracija, apmokėti, vieną kartą per metus atsiskaitytinai skiriama išmoka (toliau – Išmoka), kurios dydis skaičiuojamas mėnesių skaičių dauginant iš Kretingos rajono savivaldybės tarybos nustatyto išmokos dydžio.
3. Seniūnaičiai, užpildytas seniūnaičio išlaidų, susijusių su jų veikla, ataskaitas (forma pridedama) suderintas su seniūnijos seniūnu už einamuosius metus pateikia Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyriui (toliau – Buhalterinės apskaitos skyrius). Ataskaitos teikiamos einamaisiais metais nuo lapkričio 1 d. iki gruodžio 15 d. imtinai. 
4. Nutrūkus seniūnaičio veiklai,  už praėjusį laikotarpį seniūnaitis pateikia ataskaitą ir išlaidas patvirtinančius dokumentus per 5 darbo dienas nuo seniūnaičio įgaliojimo pabaigos.
5. Kartu su seniūnaičio išlaidų, susijusių su jų veikla, ataskaita pateikiami išlaidas patvirtinantys dokumentai, atitinkantys Buhalterinės apskaitos įstatymo nustatytus reikalavimus.
6. Jeigu iki šios tvarkos 3 punkte nustatytos datos seniūnaičio išlaidų, susijusių su jų veikla, ataskaita ir 5 punkte nurodyti dokumentai dėl patirtų išlaidų nepateikiami arba nustatoma, kad pateikta melaginga, tikrovės neatitinkanti informacija, Išmoka už atitinkamus metus neskiriama.
7. Seniūnaitis yra atsakingas už tikslios ir teisingos informacijos, susijusios su Išmokos gavimu, pateikimą.
8. Buhalterinės apskaitos skyrius, patikrinęs ir įvertinęs kiekvieno seniūnaičio pateiktus dokumentus iki gruodžio 31 d. perveda Išmokas seniūnaičiams į jų nurodytas sąskaitas banke. Kiekvienas seniūnaitis raštu Buhalterinės apskaitos skyriui pateikia  šios sąskaitos rekvizitus.
9. Lėšos seniūnaičių Išmokoms numatomos skirti iš Savivaldybės biudžeto. 

III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Už šio tvarkos Aprašo vykdymą ir kontrolę yra atsakingas Savivaldybės administracijos direktorius ir jo įgalioti asmenys.
11. Šis Aprašas keičiamas, naikinamas ar stabdomas jo galiojimas Kretingos rajono tarybos sprendimu.
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Seniūnaičio ____________________________________
(vardas ir pavardė)
Atsiskaitomosios sąskaitos Nr.___________________________________________
201__ METŲ 
IŠLAIDŲ ATASKAITA
	Eil. Nr.
	Dokumento išrašymo data
	Dokumento (PVM sąskaitos faktūros, sąskaitos faktūros, kvito) serija ir Nr., kasos aparato kvito (čekio) Nr.
	Prekių, paslaugų pavadinimas
	Suma (patvirtinta apmokėjimo dokumentu), Eur, ct

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	IŠ VISO:
	



Seniūnaitis	_______________________	______________________________
(parašas)	(vardas ir pavardė)
Apyskaitą gavau_______________	____________________________________________
                                        (gavimo data)	  (parašas, pareigos, vardas ir pavardė)
SUDERINTA:___________ ____________________________________________________
                     (data)                  (Seniūnijos pavadinimas, seniūno parašas, vardas, pavardė ) 
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