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     KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS
DĖL KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS PRIIMTŲ IR PASIRAŠYTŲ SPRENDIMŲ IR ATSPAUSDINTŲ ELEKTRONINIU PARAŠU PASIRAŠYTŲ SPRENDIMŲ SAUGOJIMO TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO



2014 m. lapkričio 27 d. Nr. T2-363 
Kretinga
    
Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 16 straipsnio 4 dalimi ir Lietuvos Respublikos teisėkūros pagrindų įstatymo 19 straipsnio 4 dalimi, Kretingos rajono savivaldybės taryba  n u s p r e n d ž i a :
1. Patvirtinti Kretingos rajono savivaldybės tarybos priimtų ir pasirašytų sprendimų ir atspausdintų elektroniniu parašu pasirašytų sprendimų saugojimo tvarkos aprašą (pridedama). 
2. Sprendimas gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.


Savivaldybės meras                                  		                           Juozas Mažeika                            


























Laimutė Dieliautaitė                               


PATVIRTINTA	
Kretingos rajono savivaldybės tarybos   
[bookmark: _GoBack]2014 m. lapkričio 27 d. sprendimu Nr. T2-363 


KRETINGOS  RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS PRIIMTŲ IR PASIRAŠYTŲ SPRENDIMŲ IR ATSPAUSDINTŲ ELEKTRONINIU PARAŠU PASIRAŠYTŲ SPRENDIMŲ SAUGOJIMO TVARKOS APRAŠAS

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos rajono savivaldybės tarybos (toliau – Savivaldybės tarybos) priimtų ir pasirašytų sprendimų ir atspausdintų elektroniniu parašu pasirašytų sprendimų (toliau – elektroniniai dokumentai) saugojimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato Savivaldybės tarybos priimtų ir pasirašytų sprendimų ir atspausdintų elektroniniu parašu pasirašytų sprendimų saugojimo tvarką, elektroninių bylų sudarymo ir tvarkymo, elektroninių dokumentų nuorašų ir išrašų  spausdinimo tvarką.
[bookmark: pn1_20]2. Šiame Apraše vartojamos sąvokos atitinka Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatyme, Lietuvos Respublikos teisėkūros pagrindų įstatyme, Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtintuose teisės aktuose, reglamentuojančiuose dokumentų valdymą, apibrėžtas ir vartojamas sąvokas.

II. DOKUMENTŲ SAUGOJIMAS

3. Savivaldybės tarybos priimti ir pasirašyti sprendimai yra saugojami vadovaujantis Bendrųjų dokumentų saugojimo terminų rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. įsakymu Nr. V-100 „Dėl Bendrųjų dokumentų saugojimo terminų rodyklės patvirtinimo“. 
4. Elektroniniai dokumentai tvarkomi pagal Kretingos rajono savivaldybės dokumentacijos planą (toliau – dokumentacijos planas).
5. Elektroniniai dokumentai administruojami ir saugomi Kretingos rajono savivaldybės dokumentų valdymo sistemoje.
6. Teisės aktų registre (toliau – TAR) skelbtini elektroniniai norminiai Savivaldybės tarybos sprendimai saugomi ir TAR priemonėmis.
7. Elektroninių dokumentų saugojimo terminai nustatomi vadovaujantis Bendrųjų dokumentų saugojimo terminų rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. įsakymu Nr. V-100 „Dėl Bendrųjų dokumentų saugojimo terminų rodyklės patvirtinimo“.
8. Elektroniniai dokumentai saugomi nustatytą laiką vadovaujantis Elektroninių dokumentų valdymo taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodžio 29 d. įsakymu Nr. V-158 „Dėl Elektroninių dokumentų valdymo taisyklių patvirtinimo“.
9. Ilgai ir nuolat saugomi elektroniniai dokumentai perduodami toliau saugoti į valstybės archyvus vadovaujantis Valstybės ir savivaldybių institucijų, įstaigų, įmonių veiklos elektroninių dokumentų perdavimo į valstybės archyvus taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2012 m. birželio 22 d. įsakymu Nr. V-63 „Dėl Valstybės ir savivaldybių institucijų, įstaigų, įmonių veiklos elektroninių dokumentų perdavimo į valstybės archyvus taisyklių patvirtinimo“.

 III. ELEKTRONINIŲ DOKUMENTŲ NUORAŠŲ IR IŠRAŠŲ SPAUSDINIMAS, TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

10. Elektroninių dokumentų popieriniai nuorašai ir išrašai (atspausdinti elektroniniu parašu pasirašytų Savivaldybės tarybos sprendimų egzemplioriai) spausdinami vadovaujantis Elektroninių dokumentų nuorašų ir išrašų spausdinimo rekomendacijų, patvirtintų Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. gruodžio 4 d. įsakymu Nr. V-67 „Dėl Elektroninių dokumentų nuorašų ir išrašų spausdinimo rekomendacijų patvirtinimo“, 5.1 punkte nustatyta tvarka.
11. Elektroninių dokumentų nuorašai ir išrašai tvarkomi ir saugomi vadovaujantis Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. įsakymu Nr. V-118 „Dėl Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklių patvirtinimo“.
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