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 PATVIRTINTA

 Kretingos  rajono savivaldybės tarybos

 2010 m. rugpjūčio 26 d. sprendimu Nr.T2-299
KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS

REZERVO LĖŠŲ NAUDOJIMO TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Kretingos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo (toliau – rezervas) lėšos yra savivaldybės biudžeto asignavimų dalis, naudojama tik toms reikmėms, kurių negalima numatyti sudarant ir tvirtinant savivaldybės biudžetą.

2. Rezervo dydis turi būti ne didesnis kaip 1 procentas patvirtintų Kretingos  rajono savivaldybės biudžeto asignavimų sumos.

3. Konkretus rezervo dydis nustatomas kasmet tvirtinant arba tikslinant atitinkamų metų

Kretingos rajono savivaldybės biudžetą. Rezervo lėšas skirsto savivaldybės administracijos direktorius.
4. Šios taisyklės reglamentuoja rezervo lėšų naudojimą, skyrimą ir apskaitos tvarkymą.
II. REZERVO LĖŠŲ NAUDOJIMAS

5. Rezervo lėšos naudojamos:

5.1. ekstremalių situacijų padariniams savivaldybės teritorijoje likviduoti;

5.2. gaisrų, sprogimų, įvairaus pobūdžio avarijų padariniams savivaldybės biudžetinių ir viešųjų įstaigų pastatuose ir teritorijose likviduoti;

5.3. Vienkartinei paramai fiziniams asmenims, jeigu jų gyvenamasis būstas nukentėjo  nuo stichinių nelaimių, gaisrų, avarijų, sprogimų.
5.4. konkursų, olimpiadų nugalėtojams, sportininkams skatinti;

5.5. įstaigų ir nevyriausybinių organizacijų kultūros, švietimo bei sporto renginių išlaidoms dengti, jei šios išlaidos nebuvo numatytos savivaldybės biudžete;
5.6. būtiniausiam ilgalaikiam turtui įsigyti ir kitoms reikmėms, atsiradusioms vykdant savivaldybės funkcijas, kurių negalima numatyti sudarant ir tvirtinant savivaldybės biudžetą.
III. REZERVO LĖŠŲ SKYRIMAS
6. Fiziniai ir juridiniai asmenys, savivaldybės administracijos skyriai ir seniūnijos, norintys gauti lėšų iš rezervo, teikia motyvuotą prašymą su pagrįstais skaičiavimais (sąmatomis) ir (arba) išlaidas patvirtinančių dokumentų kopijomis.

7. Lėšos skiriamos Kretingos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu. Įsakymų projektus dėl lėšų skyrimo iš  rezervo rengia  Kretingos  rajono savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyrius.
8. Jei paramos prašo fiziniai ar juridiniai asmenys (išskyrus biudžetines įstaigas) su  jais  pasirašoma direktoriaus rezervo lėšų naudojimo sutartis (priedas Nr.1). 
IV. REZERVO LĖŠŲ APSKAITA IR  KONTROLĖ

9. Rezervo lėšos naudojamos pagal asignavimų valdytojo patvirtintą biudžeto programos sąmatą, patikslinant ją pagal konkrečią naudojamų lėšų paskirtį, vadovaujantis Lietuvos

Respublikos finansų ministro patvirtinta Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių biudžetų

pajamų ir išlaidų klasifikacija bei Kretingos rajono savivaldybės tarybos patvirtintomis programomis.

10. Fiziniai ar juridiniai asmenys (išskyrus biudžetines įstaigas), gavę lėšų iš rezervo, vadovaudamiesi sutartyse nustatytais terminais, sudaro rezervo lėšų panaudojimo ataskaitą (priedas Nr.2), prideda buhalterinės apskaitos dokumentų, pagrindžiančių lėšų panaudojimą ir apmokėjimą kopijas ir pateikia Kretingos  rajono savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyriui.

11. Biudžetinės įstaigos, panaudojusios skirtas rezervo lėšas, atsiskaitydamos už lėšų panaudojimą,  Buhalterinės apskaitos skyriui pateikia Finansų ministerijos patvirtintą biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo apyskaitą (Forma Nr.2), ketvirčiui pasibaigus - iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio  3  dienos. Rezervo lėšų panaudojimą patvirtinančius dokumentus - sąskaitas, banko pavedimų kopijas ir kitus apskaitos dokumentus įstaigos saugo savo buhalterijoje.
12. Jei rezervo lėšos buvo skirtos savivaldybės administracijos skyriams ar  seniūnijoms, rezervo lėšų  finansų  kontrolę  vykdo  savivaldybės administracijos  specialistai  pagal  jiems  priskirtas funkcijas. Pagal atskirus rezervo lėšų skyrimo faktus biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo apyskaita (Forma Nr.2) nesudaroma. Buhalterinės apskaitos skyrius pasibaigus ketvirčiui, iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio 12 dienos, o pasibaigus metams – iki kitų metų pirmojo mėnesio 15 dienos, sudaro rezervo lėšų panaudojimo ataskaitą (Forma Nr. 2) ir pateikia Ekonomikos ir biudžeto skyriui.

13. Lėšos turi būti naudojamos toms reikmėms, kurios nurodytos įsakyme. Už lėšų panaudojimą pagal paskirtį atsako lėšų gavėjas.
14. Nepanaudotos, arba panaudotos ne pagal paskirtį  rezervo lėšos einamaisiais metais  grąžinamos į Kretingos rajono savivaldybės biudžetą.

15.  Savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo lėšų panaudojimo kontrolę vykdo Kretingos  rajono savivaldybės kontrolės ir audito tarnyba.
16. Už šių taisyklių vykdymą atsakingas Savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyrius. 
_________________________________
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KRETINGOS  RAJONO  SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS  DIREKTORIAUS  REZERVO  LĖŠŲ  NAUDOJIMO SUTARTIS
_______m.___________mėn.____d. Nr.
Kretinga

1. SUTARTIES ŠALYS 

Kretingos rajono savivaldybės administracija (toliau sutartyje vadinama – Savivaldybės administracija), atstovaujama___________________________________________ir Lėšų gavėjas: ___________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​_________,atstovaujamas ________________________, vadovaudamiesi  Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto  ir savivaldybių  biudžetų sudarymo  ir  vykdymo  taisyklėmis ir Kretingos rajono  savivaldybės administracijos direktoriaus  _______ m. __________mėn. ___d. įsakymu Nr. ______,  sudarėme  šią sutartį:
2. Sutarties turinys

     Savivaldybės  biudžeto Bendrosios programos lėšų, pagal __________priemonę „Galimybių  vykdyti nenumatytas priemones užtikrinimas (Direktoriaus rezervas)“,  skirtų  __________________________________________________________________________________________________________________________________naudojimas.

3. ŠALIŲ TEISĖS IR PAREIGOS

3.1. Lėšų   gavėjas - įsipareigoja:

3.1.1.Gautas lėšas naudoti  tik 2 punkte numatytiems tikslams.

3.1.2. Atsiskaityti už gautų lėšų panaudojimą iki ______________Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos  skyriui, pateikdamas Kretingos rajono savivaldybės tarybos sprendimu patvirtintų  Kretingos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo lėšų panaudojimo ataskaitą (pridedama).
3.1.3. Kartu su administracijos direktoriaus  rezervo lėšų naudojimo  ataskaita  pateikti visų pirminių buhalterinių dokumentų, patvirtinančių padarytas išlaidas, kopijas, patvirtintas antspaudu ir vadovo parašu. 

3.1.4. Lėšų apskaitą  ir atskaitomybę tvarkyti Finansų  ministerijos  nustatyta  tvarka, nepanaudotas ar ne pagal paskirtį panaudotas lėšas grąžinti  Savivaldybės administracijai į šioje sutartyje  nurodytą sąskaitą  iki einamųjų  metų _______________d.
3.2 Lėšų  gavėjas  turi teisę:

3.2.1. Inicijuoti sutarties pakeitimo bei nutraukimo svarstymą.

3.4 Savivaldybės  administracija įsipareigoja:
3.4.1. Skirti  _________________litų.

3.4.2. Teikti  konsultacinę pagalbą , padedančią laikytis sutartyje nustatytų įsipareigojimų.
3.3 Savivaldybės   administracija  turi teisę:
3.3.1. Kontroliuoti  lėšų  panaudojimą ir  paaiškėjus , kad  Lėšų gavėjas  panaudoja  skirtas lėšas ne  pagal paskirtį, pareikalauti  nedelsiant  grąžinti pervestas  lėšas.

4. LĖŠŲ PERVEDIMO TVARKA IR LĖŠŲ PANAUDOJIMO SĄLYGOS

4.1. Savivaldybės lėšos gali būti naudojamos išlaidoms, padarytoms  iki einamųjų   metų _______________d. 

4.2. Jei Lėšų  gavėjas  kalendoriniais metais nepanaudos šiam tikslui jai skirtų lėšų, apie  tai informuoja Savivaldybės administraciją, o likusias nepanaudotas lėšas privalo grąžinti iki gruodžio 15 d. į Savivaldybės administracijos sąskaitą. 
5. SUTARTIES GALIOJIMAS, PAKEITIMAS, NUTRAUKIMAS

5.1. Sutartis galioja iki __________________________d.

5.2. Sutarties galiojimas gali būti nutrauktas, atskiros sutarties dalys pakeistos abiejų šalių susitarimu.    

5.3. Jeigu sutarties šalys nevykdo sutartyje numatytų sąlygų arba nustačius, kad pateikiami neteisingi duomenys, sutartis gali būti sustabdyta arba nutraukta vienašališkai, apie tai pranešus kitai šaliai raštu prieš 5 darbo dienas.
6. Kitos sąlygos

6.1 Sutartis yra sudaroma dviem egzemplioriais po vieną kiekvienai šaliai.

6.2 Sutarties pakeitimai ir papildymai galioja, jeigu  įforminti  raštu  ir  pasirašyti  abiejų  šalių  ar  jų įgaliotų asmenų .
7. JURIDINIŲ ŠALIŲ ADRESAI

Kretingos rajono savivaldybės administracija                    Lėšų  gavėjas 
	Adresas: Savanorių g. 29A, LT-97111 Kretinga
Telefono Nr.: Tel. 8-445 5 41 31                               Fakso Nr. 8-445 52448
Atsiskaitomoji sąskaita: Nr. LT34010004180000035
Banko pavadinimas: DnB Nord  bankas

Banko kodas 40100
                          

Kodas 188715222

	Pavadinimas

Adresas: 
Telefono Nr.: 

Atsiskaitomoji sąskaita: Nr. 

Kodas
Banko pavadinimas: 
Banko kodas 




Kretingos rajono savivaldybės                                              Vadovas 
administracijos direktorius                                                        
parašas                                                                                   parašas
A.V. 



 A.V.
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KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS REZERVO LĖŠŲ  PANAUDOJIMO ATASKAITA
___________________________________________________________________________
                                      (Lėšų  gavėjas:fizinis ar  juridinis asmuo)
____________tūkst.Lt. rezervo lėšų, skirtų  pagal Kretingos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo lėšų  naudojimo _____m._____________mėn.____d. sutartį  Nr._____ panaudojimas  

	Eil.

Nr.
	Išlaidų  pavadinimas
	Suma (Lt)
	Padarytas  išlaidas patvirtinantis dokumentas 
	Dokumento data, Nr.
	Trumpas aprašymas, pastabos
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	5. 
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	
	Iš viso panaudota:
	
	
	
	

	
	Nepanaudota: 
	
	
	
	


Fizinis asmuo arba juridinio asmens vadovas                  (parašas)                              (vardas, pavardė)

A.V.
Vyr. buhalteris (finansininkas)                                  (parašas)                                                 (vardas, pavardė)
