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       PATVIRTINTA

                                 
       Kretingos rajono savivaldybės tarybos 

                                 
       2010 m. liepos 1 d. sprendimu Nr.T2-253


KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ASIGNAVIMŲ VALDYTOJŲ              SPECIALIŲJŲ PROGRAMŲ SUDARYMO IR VYKDYMO TVARKOS APPRAŠAS
I. BENDROJI DALIS

                      1. Kretingos rajono savivaldybės asignavimų valdytojų specialiųjų programų sudarymo ir vykdymo tvarkos aprašas reglamentuoja specialiųjų programų rengimą, tvirtinimą, vykdymą, atsakomybę, kontrolę. 
2. Specialioji programa – veiklos, skirtos institucijos, biudžetinės įstaigos misijai įgyvendinti, plano dalis, kuri finansuojama iš įmokėtų  į savivaldybės biudžeto sąskaitą biudžetinių įstaigų pajamų. 
3. Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojai – savivaldybės administracijos direktorius, savivaldybės biudžetinių įstaigų, nurodytų savivaldybės Tarybos patvirtintame rajono savivaldybės biudžete, vadovai.
4. Asignavimų valdytojų specialiųjų programų pajamos – tai turto naudojimo pajamos   

(pagal nuomos ir kitas turto naudojimo sutartis), prekių, turto, paslaugų pardavimo pajamos.
5. Asignavimų valdytojų specialiųjų programų pajamoms priskiriama: turto pardavimo pajamos, išskyrus privatizavimo būdu parduoto turto pajamos, turto (patalpų, transporto ir kito turto) nuomos pajamos, mokestis už muziejų, parodų, diskotekų, seminarų lankymą, pažymėjimų, dokumentų ir jų kopijų išdavimą, dokumentų kopijavimą, skenavimą, spausdinimą, bibliografinių sąrašų ir rodiklių sudarymą, mokestis už vaikų išlaikymą ir darbuotojų maitinimą ikimokyklinėse ugdymo įstaigose, įmokos už papildomą vaikų ugdymą, už suteiktas dienos socialinės globos paslaugas Dienos veiklos centro lankytojams, už socialines ir specialiojo transporto paslaugas, suteiktas Socialinių paslaugų centre, ir už kitas paslaugas ir darbus (dokumentų viešojo pirkimo konkursams ruošimą, už ūkininko ūkio registravimą ir t.t.).

6. Asignavimų valdytojų specialiųjų programų pajamos naudojamos  išlaidoms apmokėti ir kitiems poreikiams pagal atitinkamą programą ir programos sąmatą.

7. Asignavimų valdytojų teikiamų paslaugų ir darbų kainos ir tarifai nustatomi teisės aktų nustatyta tvarka.
II. SPECIALIŲJŲ PROGRAMŲ RENGIMAS IR TVIRTINIMAS

9. Asignavimų valdytojai kartu su biudžeto programų sąmatų projektais pateikia ir specialiųjų programų sąmatų projektus su paaiškinamaisiais raštais. Paaiškinamajame rašte asignavimų valdytojas parodo specialiųjų programų planuojamas pajamas : pajamos už patalpų nuomą – kodas 10,  pajamos už  prekes ir paslaugas – kodas 11, įmokos už išlaikymą švietimo, socialinės apsaugos ir kitose įstaigose – kodas 12, pajamos už leidimų ir kitų dokumentų išdavimą – kodas 13, kitos specialiųjų  programų pajamos – kodas 14.
10. Specialiųjų programų planuojamos išlaidos negali viršyti planuojamų pajamų.

11.Išlaidos pagal specialiųjų programų sąmatų ekonominius straipsnius apskaičiuojamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybės, valstybės institucijų patvirtintais tarnybiniais atlyginimais, tarifiniais atlygiais, jų patvirtintomis normomis, tarifais, rajono savivaldybės Tarybos patvirtintomis normomis ir tarifais, kitais teisės aktais.

12. Vadovaujantis savivaldybės Tarybos patvirtintu Kretingos rajono savivaldybės tarybos veiklos reglamentu, jo nustatyta tvarka ir terminais, kasmet Kretingos rajono savivaldybės tarybai pateikiamas tvirtinti savivaldybės biudžetas, kuriame parodomos: 
12.1. specialiųjų programų pajamos;

12.2. specialiųjų programų išlaidos pagal kiekvieną asignavimų valdytoją: iš viso, iš jų -  išlaidoms, iš jų – darbo užmokesčiui, turtui įsigyti;

13. Po rajono biudžeto patvirtinimo asignavimų valdytojai ne vėliau kaip per 10 dienų patvirtina savo specialiųjų programų sąmatas. Specialiųjų programų sąmatas tvirtina ir už jų teisingumą atsako asignavimų valdytojai.

III. SPECIALIŲJŲ PROGRAMŲ VYKDYMAS, APSKAITA IR KONTROLĖ

15. Asignavimų valdytojai gautas specialiųjų programų pajamas kaupia atskiroje sąskaitoje. Asignavimų valdytojai raštu praneša Kretingos rajono savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyriui apie atidarytas sąskaitas. Po šio sprendimo įsigaliojimo asignavimo valdytojai specialiųjų programų pajamų sumas perveda į Kretingos rajono savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyriaus nurodytą sąskaitą 2 kartus per mėnesį – 3 ir 18 dienomis arba per 5 darbo dienas, jeigu šios pajamos viršija vieną tūkstantį litų (kai šios dienos sutampa su švenčių arba poilsio dienomis, mokėjimo terminas perkeliamas į artimiausią darbo dieną). Asignavimų valdytojas mokėjimo nurodyme parašo specialiųjų programų pajamas pagal šio Tvarkos 9 punkto nurodytus kodus ir pavadinimus. Asignavimų valdytojai 2010-07-01 specialiųjų programų ir turto nuomos pajamų likučius perveda į Savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyriaus nurodytą sąskaitą. 
16. Asignavimų valdytojai, teikdami lėšų gavimo paraiškas Savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyriui, įrašo specialiųjų programų lėšų poreikį. Savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyrius per 5 darbo dienas nuo asignavimo valdytojo paraiškos pateikimo dienos perveda į jų sąskaitas lėšas. Asignavimų valdytojai patys neturi teisės pateikti mokėjimo paraiškų dėl tos sumos arba naudoti specialiajai programai tos lėšų sumos, kuri nebuvo pervesta į Administracijos Ekonomikos ir biudžeto sąskaitą. Metų pabaigoje nepanaudotas specialiųjų programų likutis (asignavimų valdytojai privalo parašyti nurodyme „grąžinamas nepanaudotas specialiųjų programų likutis“) grąžinamas iki kalendorinių metų gruodžio 31 d. į Savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto sąskaitą ir jis įskaitomas į savivaldybės apyvartos lėšas. Apyvartos lėšos naudojamos specialiųjų programų nepanaudotų lėšų likučiams grąžinti ir biudžeto lėšų stygiui dengti.
17. Ekonomikos ir biudžeto skyrius per 2 darbo dienas, mėnesiui pasibaigus, pateikia Klaipėdos apskrities Valstybinės mokesčių inspekcijos Kretingos skyriui ataskaitą apie asignavimų valdytojų pervestas specialiųjų programų pajamas.     
  18.Asignavimų valdytojai turi teisę biudžetiniais metais, ne vėliau kaip likus10 dienų iki atitinkamo ketvirčio pabaigos, keisti patvirtintų specialiųjų programų asignavimų pagal ekonominę klasifikaciją paskirtį, suderinę su Ekonomikos ir biudžeto skyriumi, neviršydami patvirtintų tam tikrai programai bendrųjų asignavimų išlaidoms, iš jų - darbo užmokesčiui ir turtui įsigyti sumų. Asignavimų valdytojai pateikia Kretingos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu nustatytos formos pranešimą dėl asignavimų pakeitimo pagal ekonominę klasifikaciją Ekonomikos ir biudžeto skyriui.

17. Asignavimai darbo užmokesčiui ir turtui įsigyti tikslinami savivaldybės Tarybos sprendimu.

18. Asignavimų valdytojai turi teisę biudžetiniais metais vieną kartą per ketvirtį keisti bendros asignavimų sumos ketvirtinį paskirstymą sąmatai (programai) vykdyti, pateikę Kretingos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus  įsakymu nustatytos formos prašymą - pažymą Savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyriui, nurodydami priežastis ir motyvus.

19. Specialiųjų programų viršplaninės pajamos skirstomos savivaldybės Tarybos sprendimu.

20. Asignavimų valdytojai specialiųjų programų išlaidų ketvirčio, metų apyskaitas pagal Lietuvos Respublikos finansų ministro  patvirtintas formas su paaiškinamaisiais raštais ketvirčiui pasibaigus, iki kito mėnesio 10 d., pateikia Savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyriui. Kretingos rajono savivaldybės biudžeto įvykdymas, įskaičius specialiųjų programų pajamas ir išlaidas , Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka tvirtinamas savivaldybės Tarybos sprendimu.

21. Asignavimų valdytojai yra atsakingi už teisingą specialiųjų programų asignavimų apskaitą ir lėšų naudojimą pagal paskirtį.

22. Specialiųjų programų išankstinė, einamoji, paskesnioji finansų kontrolė atliekama vadovaujantis asignavimų valdytojų patvirtintomis finansų kontrolės taisyklėmis.

23. Asignavimų valdytojų specialiųjų programų finansinį auditą atlieka Savivaldybės kontrolės ir audito tarnyba, Centralizuotas vidaus audito skyrius.

24. Už šio Tvarkos aprašo įgyvendinimą atsakingas Savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyrius. 

______________________________
