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PATVIRTINTA
Kretingos rajono savivaldybės tarybos
2023 m. gruodžio 21 d. sprendimu Nr. T2-347


ELGESIO IR DALYVIŲ REGISTRAVIMO KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS, KOLEGIJOS, KOMITETŲ IR KOMISIJŲ POSĖDŽIUOSE TAISYKLĖS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elgesio ir dalyvių registravimo Kretingos rajono savivaldybės tarybos, kolegijos, komitetų ir komisijų posėdžiuose taisyklės (toliau – Taisyklės) nustato gyventojų, įmonių, įstaigų, organizacijų atstovų, kitų Kretingos rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybė) tarybos, kolegijos, komitetų ir komisijų posėdžio dalyvių registravimo ir elgesio posėdžiuose tvarką. Šios Taisyklės netaikomos Savivaldybės tarybos nariams. 
1. Taisyklėse vartojamos sąvokos:
2.1. Posėdžio dalyviai – gyventojai, įmonių, įstaigų, organizacijų atstovai, kviestieji asmenys, kurie dalyvauja Savivaldybės tarybos, kolegijos, komitetų ar komisijų posėdžiuose, išskyrus Savivaldybės tarybos narius ir Savivaldybės institucijų bei įstaigų vadovus ir darbuotojus.
2.2. Kretingos rajono gyventojų tribūna – gyventojų, įmonių, įstaigų, nevyriausybinių organizacijų atstovų pasisakymai aktualiais rajonui klausimais iš Savivaldybės tarybos posėdžių salės tribūnos.

II SKYRIUS
REGISTRAVIMAS Į SAVIVALDYBĖS TARYBOS IR KOLEGIJOS POSĖDŽIUS

1. Patekti į Savivaldybės patalpas, gali tik tie posėdžio dalyviai, kurie šių Taisyklių nustatyta tvarka yra užsiregistravę. 
1. Savivaldybės tarybos ar kolegijos posėdyje norintys dalyvauti asmenys paprastai ne vėliau kaip prieš 24 valandas iki posėdžio pradžios pateikia prašymą Savivaldybei raštu ar elektroniniu paštu savivaldybe@kretinga.lt. Tokiame prašyme turi būti nurodytas dalyvaujančio asmens vardas, pavardė, jei asmuo atstovauja įstaigai, – tos įstaigos pavadinimas, kontaktinis telefono numeris.
1. Posėdžio dalyvių registravimo faktui fiksuoti prašymas yra registruojamas dokumentų valdymo sistemoje ,,Kontora“ ir perduodamas Savivaldybės tarybos posėdžių sekretoriui.

III SKYRIUS
REGISTRAVIMOSI IR PASISAKYMŲ KRETINGOS RAJONO GYVENTOJŲ TRIBŪNOJE TVARKA

1. Posėdžio dalyviai, norintys pasisakyti Kretingos rajono gyventojų tribūnoje, ne vėliau kaip prieš 24 valandas iki Savivaldybės tarybos posėdžio pradžios, pateikia prašymą Savivaldybei raštu ar elektroniniu paštu savivaldybe@kretinga.lt. Prašyme turi būti nurodytas pasisakančiojo asmens vardas, pavardė, (jei asmuo atstovauja įstaigai, – tos įstaigos pavadinimas), adresas, kontaktinis telefono numeris ir klausimo, kuriuo norima pasisakyti, esmė. Savivaldybės tarybos posėdžių sekretoriui nustačius, kad tuo pačiu klausimu rašytinį atsakymą jau yra pateikęs atsakingas subjektas ir asmuo nepateikia naujų duomenų, leidžiančių abejoti ankstesnio atsakymo pagrįstumu, posėdžių dalyviams pakartotinai pasisakyti neleidžiama. Kretingos rajono gyventojų tribūnoje pasisakančių asmenų sąrašai sudaromi pagal prašymų pateikimo eilę.
1. Pasisakymai iš Kretingos rajono gyventojų tribūnos vyksta Savivaldybės tarybos posėdžio pradžioje, jeigu Savivaldybės taryba posėdžio pirmininko siūlymu nenusprendžia kitaip. Paprastai pasisakoma eilės tvarka pagal pateiktų prašymų registravimo laiką. Kiekvienam pasisakančiam asmeniui skiriama iki 5 minučių laiko. Bendra pasisakymų trukmė neturi viršyti 30 minučių.
1. Posėdžio dalyviai pasisako prašyme nurodytu klausimu, kuris gali būti susijęs su konkrečiu tos dienos posėdyje svarstomu sprendimo projektu arba aktualiomis rajonui problemomis. Savivaldybės tarybos posėdžių sekretorius, įvertinęs pasisakymo turinį,  informuoja atsakingus subjektus apie pareigą teisės aktų nustatyta tvarka ir terminais pateikti rašytinius atsakymus posėdžių dalyviams.
1. Asmenys, pareiškę pageidavimą pasisakyti, bet dėl laiko stokos nesuspėję to padaryti, pastabas, pageidavimus ar pasiūlymus gali pateikti Savivaldybės institucijoms ar įstaigoms raštu. Tokie prašymai nagrinėjami ir atsakymai į juos pateikiami teisės aktų nustatyta tvarka ir terminais.

IV SKYRIUS
REGISTRAVIMOSI IR PASISAKYMŲ KOMITETŲ BEI KOMISIJŲ POSĖDŽIUOSE TVARKA

1. Savivaldybės tarybos komitetų (toliau – komitetai) posėdžiai paprastai vyksta Savivaldybės tarybos posėdžių salėje.
1. Komitetų posėdžių dalyvius prieš komiteto posėdį ar jo metu registruoja komitetui priskirti posėdžių sekretoriai. Registracijos lape turi būti nurodytas asmens vardas, pavardė, (jei asmuo atstovauja įstaigai, – tos įstaigos pavadinimas), kontaktinis telefono numeris ir asmens (ar atstovo) parašas.
1. Asmenys, komiteto posėdyje norintys pasisakyti konkrečiu svarstomu klausimu, ne vėliau kaip prieš 24 valandas iki komiteto posėdžio pradžios, pateikia prašymą Savivaldybei raštu ar elektroniniu paštu savivaldybe@kretinga.lt. Prašyme turi būti nurodytas pasisakančiojo asmens vardas, pavardė, (jei asmuo atstovauja įstaigai, – tos įstaigos pavadinimas), adresas, kontaktinis telefono numeris ir klausimo, kuriuo norima pasisakyti, esmė. Užsiregistravusių pasisakyti asmenų sąrašas iki komiteto posėdžio pradžios turi būti pateiktas komiteto pirmininkui.
1. Komiteto posėdžio dalyvių pasisakymai išklausomi komiteto pirmininko apsisprendimu, komiteto posėdžio pradžioje, pabaigoje arba prieš svarstant konkretų klausimą.
1. Registravimuisi ir pasisakymams Savivaldybės tarybos komisijų posėdžiuose taikomos šio skyriaus nuostatos.

V SKYRIUS
ELGESIO POSĖDŽIUOSE TAISYKLĖS

1. Savivaldybės tarybos, kolegijos, komitetų ir komisijų posėdžių metu turi būti vengiama triukšmo, palaikoma dalykinė darbo atmosfera, posėdžio dalyviai turi elgtis pagarbiai. Draudžiama vartoti necenzūrinius žodžius ir posakius, žeminančius asmens garbę ir orumą, kurstančius diskriminaciją, prievartą, tautinę, rasinę, religinę ir socialinę nesantaiką.
1. Posėdžio metu gali kalbėti tik tie posėdžio dalyviai, kurie nustatyta tvarka yra užsiregistravę, posėdžio pirmininkui suteikus žodį.
1. Asmenys, trukdantys Savivaldybės tarybos, kolegijos, komiteto ar komisijos posėdžiui, posėdžio pirmininko gali būti įspėti. Dėl poreikio užtikrinti viešąją tvarką posėdžio metu Savivaldybės tarybos, kolegijos, komiteto, komisijos posėdžio pirmininkas turi teisę kreiptis į teisėsaugos institucijas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

1. Pasibaigus Savivaldybės tarybos ir kolegijos posėdžiui, posėdžio dalyviai privalo išeiti iš posėdžio salės.
1. Pasibaigus Savivaldybės tarybos komiteto ar komisijos posėdžiui visi posėdžio dalyviai privalo išeiti iš posėdžio salės. 
1. Savivaldybės tarybos, kolegijos, komitetų, komisijų posėdžiai yra atviri, išskyrus Lietuvos Respublikos teisės aktuose nustatytus atvejus.
1. Šios Taisyklės gali būti keičiamos ar naikinamos Savivaldybės tarybos sprendimu.
___________________________
