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PATVIRTINTA
Kretingos rajono savivaldybės administracijos
direktoriaus 2026 m. kovo      d. įsakymu
Nr. A1-    

KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS 
VIETINIO ŪKIO IR TURTO VALDYMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos rajono savivaldybės administracijos (toliau – Administracija) Vietinio ūkio ir turto valdymo skyrius (toliau – Skyrius) yra Administracijos struktūrinis padalinys, sprendžiantis jo kompetencijai priskirtus klausimus.
2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, kitais teisės aktais, Kretingos rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybės) tarybos sprendimais, Savivaldybės mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus įsakymais, Administracijos ir šiais nuostatais, kitais teisės aktais.
3. Skyrius yra nejuridinis asmuo, turintis savo antspaudą su Kretingos rajono savivaldybės administracijos Vietinio ūkio ir turto valdymo skyriaus pavadinimu.
4. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui, vykdo Savivaldybės tarybos sprendimus, Savivaldybės mero potvarkius, Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymus.
5. Skyrių steigia ir likviduoja, etatų skaičių ir pareigybes nustato, Skyriaus vedėją į darbą priima ir iš darbo atleidžia Administracijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Pagrindiniai Skyriaus uždaviniai yra:
6.1. įgyvendinti Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymu nustatytas savarankiškąsias savivaldybių funkcijas:
6.1.1. šilumos ir geriamojo vandens tiekimo bei nuotekų tvarkymo organizavimas;
6.1.2. vietinės reikšmės kelių ir gatvių priežiūra, taisymas, tiesimas ir saugaus eismo organizavimas;
6.1.3. keleivių vežimo vietiniais maršrutais organizavimas, lengvatinio keleivių vežimo kompensacijų skaičiavimas ir mokėjimas;
6.1.4. vietinių rinkliavų nustatymas;
6.1.5. Savivaldybei nuosavybės teise priklausančio turto valdymas, naudojimas ir disponavimas juo;
6.1.6. prekybos ir kitų paslaugų teikimo tvarkos Savivaldybės valdomų įmonių administruojamose turgavietėse ir viešosiose vietose nustatymas;
6.1.7. leidimų (licencijų) išdavimas įstatymų nustatytais atvejais ir tvarka;
6.1.8. butų ir kitų patalpų savininkų bendrijų valdymo organų, jungtinės veiklos sutartimi įgaliotų asmenų ir paskirtų bendrojo naudojimo objektų administratorių veiklos, susijusios su įstatymų ir kitų teisės aktų jiems priskirtų funkcijų atlikimu, priežiūra ir kontrolė pagal Vyriausybės įgaliotos institucijos patvirtintas pavyzdines taisykles;
6.2. valstybės garantijų nuomininkams, išsikeliantiems iš savininkams grąžintų gyvenamųjų namų ar jų dalių ir butų, vykdymas.
7. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
7.1. dalyvauja rengiant Savivaldybės strateginius plėtros ir veiklos planus bei Savivaldybės biudžetą, vykdo kuruojamos srities strateginio veiklos plano programų ir priemonių įgyvendinimą;
7.2. atstovauja Savivaldybei akcinėse bendrovėse, uždarosiose akcinėse bendrovėse, kuriose Savivaldybė turi akcijų, viešosiose įstaigose (priskirtose Skyriaus veiklos sričiai), kuriose Savivaldybė yra dalininkė;
7.3. teikia siūlymus dėl Savivaldybės kontroliuojamų bendrovių įstatinio kapitalo didinimo arba mažinimo, dėl bendrovių reorganizavimo, privatizavimo, bendrovių statuso keitimo ar likvidavimo;
7.4. teikia siūlymus šilumos energijos, geriamojo vandens tiekimo bei nuotekų surinkimo ir valymo klausimais;
7.5. kontroliuoja kainų ir tarifų už Savivaldybės kontroliuojamų įmonių teikiamas paslaugas gyventojams ir kitoms įmonėms teisingumą, teisės aktų nustatyta tvarka derina kainas su Valstybine energetikos reguliavimo taryba ir teikia Savivaldybės tarybai tvirtinti;
7.6. organizuoja iš Savivaldybės biudžeto, Kelių priežiūros ir plėtros programos ir kitų lėšų finansuojamų infrastruktūros objektų priežiūros ir statybos darbus;
7.7. teikia siūlymus vietinės reikšmės kelių ir gatvių priežiūros, taisymo bei saugaus eismo užtikrinimo klausimais;
7.8. teikia pasiūlymus vietinių rinkliavų klausimais;
7.9. teikia siūlymus ir rengia prekybos viešose vietose taisykles ir teikia Savivaldybės tarybai tvirtinti;
7.10. koordinuoja ir tvarko vietinio susisiekimo autobusų maršrutų savivaldybės teritorijoje tinklą, kontroliuoja ir koordinuoja keleivių vežimą savivaldybės teritorijoje;
7.11. parengia ir teikia išduoti licencijas keleiviams pervežti vietinio susisiekimo maršrutais, teikia įspėjimus apie galimą licencijų galiojimo sustabdymą ir panaikinimą, rengia dokumentus panaikinti licencijų galiojimą pagal atitinkamų institucijų pateiktus duomenis;
7.12. parengia ir teikia išduoti: licencijas prekybai alkoholiniais gėrimais, tabako gaminiais bei su tabako gaminiais susijusiais gaminiais; licencijas šilumai tiekti; teikia jas patikslinti, papildyti, įspėti apie galimą licencijos galiojimo sustabdymą ir / ar panaikinimą bei panaikinti jų galiojimą pagal atitinkamų institucijų pateiktus duomenis;
7.13. parengia ir išduoda leidimus: maršrutams aptarnauti; suteikiančius teisę stovėti kelio ženklo Nr. 531 „Rezervuota stovėjimo vieta“ galiojimo zonoje; vežti krovinius didžiagabaritėmis ir / ar sunkiasvorėmis transporto priemonėmis, ruošia dokumentus dėl įspėjimo apie galimą leidimų galiojimo sustabdymą ir panaikinimą, panaikinti jų galiojimą pagal atitinkamų institucijų pateiktus duomenis;
7.14. organizuoja biudžetinių įstaigų pastatų šildymo sistemų paruošimo šildymo sezonui darbus;
7.15. administruoja Kelių priežiūros ir plėtros programos finansavimo lėšas;
7.16. rengia remonto, rekonstrukcijos ir statybos darbų užduotis (technines specifikacijas), susijusias su vietinės reikšmės keliais (gatvėmis);
7.17. organizuoja kelių tiesimo, rekonstrukcijos, remonto darbų techninę priežiūrą;
7.18. kontroliuoja kelių priežiūros, remonto, rekonstrukcijos ir statybos sutarčių vykdymą;
7.19. vykdo vietinės reikšmės kelių (gatvių) kontrolę po jų perdavimo eksploatacijai garantiniu laikotarpiu;
7.20. tikrina parengtus techninius projektus, juos derina, teikia pastabas;
7.21. organizuoja valstybės turto perėmimą teisės aktų nustatyta tvarka Savivaldybės nuosavybėn ir patikėjimo teise valdyti;
7.22. organizuoja Savivaldybės turto perdavimą Savivaldybės įmonėms ir įstaigoms bei šio turto perėmimą iš jų;
7.23. sprendžia Savivaldybės nuosavybės teise ir valstybės patikėjimo teise valdomo turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo klausimus;
7.24. organizuoja patikėjimo teise valdomo valstybės turto perdavimą pagal panaudos sutartis ir kontroliuoja šių sutarčių vykdymą;
7.25. teikia pasiūlymus Savivaldybės tarybai dėl Savivaldybės turto nuomos, panaudos, patikėjimo, pardavimo, remonto;
7.26. vykdo Savivaldybės administracijos patikėjimo teise valdomo valstybės turto ar Savivaldybei nuosavybės teise priklausančio ilgalaikio turto, neperduoto naudoti ir valdyti patikėjimo teise kitoms biudžetinėms įstaigoms ar Savivaldybės įmonėms, pripažinimo nereikalingu ar netinkamu naudoti nurašymo procedūras;
7.27. kaupia ir tvarko duomenis (išskyrus buhalterinius) apie visą Savivaldybei nuosavybės teise priklausantį ir patikėjimo teise valdomą valstybės nekilnojamąjį turtą bei teikia informaciją apie šį turtą;
7.28. tvarko Savivaldybės turto teisinį registravimą ir perdavimą apskaitai;
7.29. rengia Savivaldybės nuosavybės teise valdomų negyvenamųjų patalpų nuomos ir panaudos sutartis, kontroliuoja sutarčių vykdymą;
7.30. rengia ir teikia Administracijos direktoriui tvirtinti įsakymų projektus dėl metinės inventorizacijos komisijos sudarymo ir inventorizacijos atlikimo;
7.31. rengia parduodamų Savivaldybės nekilnojamojo turto objektų viešų aukcionų sąlygas, organizuoja parduodamų objektų aukcionus, sprendžia kitus Savivaldybei nuosavybės teise priklausančio turto pardavimo klausimus;
7.32. sprendžia valstybės garantijų gyvenamųjų namų, jų dalių, butų nuomininkams ir savininkams vykdymo klausimus: rengia valstybės garantijų turėtojų sąrašą, apklausų dokumentus dėl valstybės garantijų pasirinkimo, valstybės garantijas, ataskaitas apie valstybės garantijų vykdymą ir lėšų panaudojimą ir kt.;
7.33. koordinuoja Savivaldybės teritorijoje esančių daugiabučių namų bendrojo naudojimo objektų administravimą;
7.34. vykdo butų ir kitų patalpų savininkų bendrijų valdymo organų, jungtinės veiklos sutartimi įgaliotų asmenų ir savivaldybės administracijos paskirtų bendrojo naudojimo objektų administratorių veiklos, susijusios su įstatymų ir kitų teisės aktų jiems priskirtų funkcijų vykdymu, priežiūrą ir kontrolę;
7.35. organizuoja ir koordinuoja daugiabučių gyvenamųjų namų atnaujinimo (modernizavimo) programos įgyvendinimo priemones, tvarko reikiamą apskaitą ir šiais klausimais informuoja rajono bendruomenę;
7.36. koordinuoja Kretingos rajono sodininkų bendrijų specialiąją rėmimo programą;
7.37. rengia ir derina Savivaldybės tarybos sprendimų, Savivaldybės mero potvarkių, Administracijos direktoriaus įsakymų projektus Vietinio ūkio ir turto valdymo klausimais;
7.38. ruošia sutartis ir bendradarbiavimo susitarimus Vietinio ūkio ir turto valdymo klausimais su Savivaldybės įstaigomis, organizacijomis, kitomis savivaldybėmis bei įstaigomis;
7.39. rengia Vyriausybės nustatyta tvarka ataskaitas apie Savivaldybei nuosavybės teise priklausantį turtą bei patikėjimo teise valdomą valstybės turtą ir jas teikia Valstybės duomenų agentūrai, Savivaldybės tarybai, Savivaldybės Kontrolės ir audito tarnybai;
7.40. rengia dokumentus viešojo pirkimo procedūroms atlikti bei paslaugoms įsigyti;
7.41. teikia konsultacijas ir metodinę paramą Vietinio ūkio ir turto valdymo klausimais;
7.42. atsako į rajono savivaldybės tarybos narių paklausimus;
7.43. nustatyta tvarka pagal savo kompetenciją nagrinėja fizinių ir juridinių asmenų, organizacijų skundus, prašymus bei pasiūlymus, imasi reikiamų priemonių, kad būtų išspręsti juose keliami klausimai;
7.44. ruošia archyvui skyriaus nuolatinio saugojimo bylas;
7.45. registruoja dokumentus pagal patvirtintą dokumentacijos planą, užtikrina dokumentų apskaitą dokumentų valdymo sistemoje (DVS) ar kitose teisės aktais nustatytose ir savivaldybės naudojamose dokumentų informacinėse sistemose;
7.46. koordinuoja savo darbą su kitais savivaldybės administracijos skyriais, seniūnijomis, priima bendrus sprendimus Vietinio ūkio ir turto valdymo srityje ir kontroliuoja jų vykdymą;
7.47. vykdo kitas Savivaldybės tarybos sprendimais, Savivaldybės mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus įsakymais Skyriui priskirtas funkcijas, įpareigojimus bei pavedimus.


III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISĖS

8. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisę:
8.1. nustatyta tvarka gauti su Skyriaus veikla susijusią informaciją iš Savivaldybės tarybos, Savivaldybės mero, Administracijos direktoriaus bei kitų Administracijos struktūrinių padalinių;
8.2. gauti informaciją iš Savivaldybei pavaldžių įmonių;
8.3. įstatymų nustatyta tvarka kontroliuoti Savivaldybei pavaldžių įmonių veiklą;
8.4. pagal savo kompetenciją atstovauti Savivaldybei kitose įstaigose ir organizacijose;
8.5. teikti Administracijos direktoriui spręsti klausimus, kurie priskirti Skyriaus kompetencijai, taip pat ruošti sprendimų, potvarkių, įsakymų ir kitų dokumentų projektus;
8.6. dalyvauti Savivaldybės tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus įsakymais sudarytų komisijų darbe;
8.7. registruoti dokumentus pagal patvirtintą dokumentacijos planą;
8.8. vykdyti dokumentų apskaitą dokumentų valdymo sistemoje (DVS) ar kitose teisės aktais nustatytose ir savivaldybės naudojamose dokumentų informacinėse sistemose.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja Skyriaus vedėjas.
10. Skyriaus vedėjas:
10.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbą, sprendžia jo kompetencijai priskirtus klausimus, atsako už Skyriui pavestų uždavinių ir funkcijų vykdymą;
10.2. atsiskaito Administracijos direktoriui už Skyriaus veiklą;
10.3. teikia siūlymus Administracijos direktoriui Skyriaus kompetencijos klausimais;
10.4. nustato Skyriaus darbuotojų atsakomybę už atskiras veiklos sritis;
10.5. pagal kompetenciją vykdo kitus su Savivaldybės ar Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobūdžio pavedimus tam, kad būtų pasiekti Savivaldybės strateginiai tikslai.
11. Skyriaus tarnautojai ir darbuotojai darbe vadovaujasi galiojančiais įstatymais, Savivaldybės tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus įsakymais, Administracijos nuostatais, Vidaus darbo tvarkos taisyklėmis ir šiais nuostatais.
12. Skyriaus valstybės tarnautojai į pareigas priimami ir atleidžiami iš tarnybos Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo, darbuotojai – Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka. Juos skiria į pareigas ir atleidžia iš jų, nustato darbo užmokestį, skatina, skiria tarnybines ir drausmines nuobaudas, suteikia atostogas ir išleidžia į komandiruotes Administracijos direktorius, jeigu kiti teisės aktai nenustato kitaip. 
13. Skyriaus vedėją eilinių atostogų, ligos ar komandiruočių metu, ar jo nesant darbe dėl kitų priežasčių pavaduoja Skyriaus vedėjo pavaduotojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyriaus darbuotojai atsako už Skyriui priskirtų funkcijų laiku vykdymą.
15. Už šiuose nuostatuose bei pareigybių aprašymuose nustatytų funkcijų netinkamą vykdymą arba nevykdymą Skyriaus darbuotojai atsako įstatymų nustatyta tvarka.
16. Skyrių likvidavus, dokumentai pagal dokumentų perėmimo aktą perduodami Savivaldybės administracijai, reorganizavus, – struktūriniam padaliniui, kuris perima Skyriaus funkcijas.

Rengė:
Vietinio ūkio ir turto valdymo skyriaus vedėja 					Sigutė Jazbutienė



