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KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
EKONOMIKOS IR BIUDŽETO SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos rajono savivaldybės (toliau - Savivaldybė) administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyriaus (toliau - Skyrius) nuostatai reglamentuoja Skyriaus uždavinius, funkcijas, teises, pavaldumą, veiklos organizavimą, pertvarkymą, reorganizavimą arba likvidavimą.
2. Skyrius yra Savivaldybės administracijos struktūrinis padalinys. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisės aktais, Savivaldybės tarybos sprendimais, Savivaldybės mero potvarkiais, Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais, šiais nuostatais ir kitais teisės aktais.
3. Skyriaus veikla grindžiama įstatymo viršenybės, teisėtumo, objektyvumo, bendradarbiavimo, nešališkumo ir sąžiningumo principais.
4. Skyriaus valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis (toliau – darbuotojai), kompetenciją nustato šie nuostatai ir darbuotojų pareigybių aprašymai.
5. Skyrius turi antspaudą su Skyriaus pavadinimu ir spaudus.

II. SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Pagrindiniai Skyriaus uždaviniai yra:
6.1. rengti Savivaldybės biudžeto projektą bei kontroliuoti patvirtinto biudžeto vykdymą;
6.2. tvarkyti savivaldybės iždo apskaitą;
6.3. planuoti paskolų poreikį;
6.4. vykdyti Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojų finansavimą pagal patvirtintas programų sąmatas;
6.5. parengti Savivaldybės biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinį; 
6.6. parengti Savivaldybės konsoliduotųjų finansinių ataskaitų rinkinį;
6.7. vykdyti valstybinės žemės nuomos mokesčio administravimą;
6.8. įgyvendinti Savivaldybės finansų politiką (nekilnojamojo turto, žemės nuomos, žemės mokesčių tarifų, fiksuoto gyventojų pajamų mokesčio dydžių, taikomų įsigyjant verslo liudijimus, nustatymo ir šių mokesčių lengvatų suteikimo klausimais).
7. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
7.1. dalyvauja rengiant Savivaldybės strateginį veiklos planą;
7.2. rengia Savivaldybės biudžeto projektą ir teikia jį Savivaldybės merui, Savivaldybės tarybos komitetams svarstyti ir tarybai tvirtinti;
7.3. analizuoja Savivaldybės administracijos padalinių pateiktus poreikius, Savivaldybės biudžeto asignavimo valdytojų išlaidų sąmatų projektus ir investicijų sąrašą;
7.4. rengia, tikslina biudžeto paskirstymo ir programų finansavimo planą ketvirčiais (išlaidų sąrašą) pagal programas, asignavimų valdytojus, valstybės funkcijas bei išlaidų ekonominę klasifikaciją;
7.5. sudaro ir pateikia Lietuvos Respublikos finansų ministerijai patvirtinto Savivaldybės biudžeto suvestines formas;
7.6. apskaito iš Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto, Valstybinės mokesčių inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansų ministerijos, Savivaldybės biudžetinių įstaigų ir kitas pajamas, atlieka šių pajamų tarpusavio derinimus ir lėšų grąžinimus;
7.7. tvarko mokymo lėšų suvestinę apskaitą;
7.8. skaičiuoja mokymo lėšas Kretingos rajono švietimo įstaigoms, parengia Savivaldybės tarybos sprendimo projektus dėl mokymo lėšų perskirstymo;
7.9. vykdo savivaldybės gautų ir grąžintinų paskolų apskaitą, perveda lėšas paskoloms grąžinti ir palūkanoms mokėti, kontroliuoja paskolų grąžinimą sutartyse numatytais terminais, palūkanų sumokėjimą;
7.10. gauna duomenis iš Savivaldybės administracijos struktūrinių padalinių, Savivaldybės biudžetinių įstaigų ir sudaro ketvirtines, metines ataskaitas bei pateikia jas atitinkamoms įstaigoms ar institucijoms;
7.11. priima ir tikrina Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojų ketvirtines, metines biudžeto išlaidų sąmatų įvykdymo ataskaitas;
7.12. nagrinėja gautus prašymus dėl Savivaldybės biudžeto lėšų skyrimo ar perskirstymo bei teikia siūlymus Savivaldybės administracijos direktoriui ir Savivaldybės merui;
7.13. rengia teisės aktų projektus dėl papildomų bei planą viršijančių Savivaldybės biudžeto pajamų ir kitų lėšų perskirstymo, Savivaldybės biudžeto išlaidų tikslinimo / keitimo;
7.14. rengia pažymas Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojams apie Savivaldybės biudžeto pakeitimus;
7.15. analizuoja Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojų paraiškas lėšoms gauti ir kontroliuoja jų atitiktį pagal patvirtintus asignavimus, programas, finansavimo šaltinius;
7.16. atlieka Savivaldybės biudžeto mokėjimo operacijas;
7.17. pagal savo kompetenciją rengia Savivaldybės tarybos sprendimų, Savivaldybės mero potvarkių, Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymų projektus;
7.18. rengia biudžeto lėšų naudojimo sutarčių projektus;
7.19. atlieka viešojo sektoriaus subjektų grupės finansinių ataskaitų konsolidavimo proceso stebėseną viešojo sektoriaus apskaitos ir ataskaitų konsolidavimo informacinėje sistemoje (toliau – VSAKIS);
7.20. analizuoja pateiktas viešojo sektoriaus subjektų tarpines ir metines finansines ataskaitas, tikrina jų teisingumą, pateikimą į VSAKIS, teikia metodinę pagalbą viešojo sektoriaus subjektams;
7.21. parengia Savivaldybės konsoliduotųjų finansinių, Savivaldybės iždo ir Savivaldybės biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinius ir teikia juos Savivaldybės merui;
7.22. administruoja valstybinės žemės nuomos mokestį, tvarko šio mokesčio apskaitą, organizuoja jo surinkimą ir parengia šio mokesčio ataskaitas;
7.23. parengia Savivaldybės tarybos sprendimų projektus dėl žemės, žemės nuomos, nekilnojamojo turto mokesčių tarifų, fiksuoto gyventojų pajamų mokesčio dydžių, taikomų įsigyjant verslo liudijimus, nustatymo, bei šių mokesčių lengvatų taikymo;
7.24. nagrinėja gautus prašymus dėl mokesčių lengvatų suteikimo;
7.25. vykdo Savivaldybės biudžeto sudarymo ir vykdymo išankstinę, einamąją ir, gavus Savivaldybės administracijos direktoriaus įgaliojimus, paskesniąją finansų kontrolę;
7.26. konsultuoja Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojus biudžeto sudarymo ir apskaitos klausimais, teikia metodinę pagalbą;
7.27. derina Savivaldybės tarybos sprendimus, mero potvarkius, administracijos direktoriaus įsakymų projektus lėšų skyrimo klausimais, Savivaldybės administracijos padalinių pateiktus poreikius;
7.28. nagrinėja asmenų prašymus, skundus, parengia raštus ir atsakymus, susijusius su Skyriaus kompetencija;
7.29. teikia Savivaldybės tarybai, merui ir administracijos direktoriui informaciją apie Savivaldybės biudžeto vykdymą;
7.30. užtikrina dokumentų paruošimą ir perdavimą į archyvą;
7.31. dalyvauja Savivaldybės administracijos darbo grupių, komisijų darbe.

III. SKYRIAUS TEISĖS

8. Skyriaus darbuotojai turi teisę:
8.1. reikalauti iš Savivaldybės administracijos struktūrinių padalinių, Savivaldybei pavaldžių įstaigų, kontroliuojamų įmonių ir organizacijų, kad būtų vykdomi Lietuvos Respublikos teisės aktai, Savivaldybės tarybos sprendimai, Savivaldybės mero potvarkiai, Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymai finansų klausimais;
8.2. gauti iš Savivaldybės administracijos struktūrinių padalinių, Savivaldybei pavaldžių įstaigų, kontroliuojamų įmonių ir organizacijų informaciją, reikalingą Savivaldybės biudžetui sudaryti, taip pat kitus ataskaitinius duomenis finansavimui, apskaitai ir analizei atlikti;
8.3. gauti iš Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojų raštiškus paaiškinimus, nustačius asignavimų naudojimo pažeidimus, laiku nepateikus ir (ar) pateikus neteisingus finansinės atskaitomybės ir kitus dokumentus;
8.4. gauti iš Savivaldybės administracijos struktūrinių padalinių išvadas, skaičiavimus, dokumentus ar kitą informaciją dėl rengiamų teisės aktų ar kitų dokumentų projektų;
8.5. gavus įgaliojimus, atstovauti Savivaldybei Skyriaus kompetencijos klausimais;
8.6. kelti, tobulinti kvalifikaciją;
8.7. turėti tinkamas darbo sąlygas, įrangą ir priemones;
8.8. turėti saugias ir sveikatai nekenksmingas darbo sąlygas.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja ir vadovaudamasis šiais nuostatais jo veiklą organizuoja Skyriaus vedėjas. Skyriaus vedėjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybės administracijos direktoriui.
10. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldūs yra Skyriaus vedėjui ir atsako už tinkamą savo funkcijų atlikimą, pavedimų vykdymą.
11. Skyriaus darbuotojai priimami į pareigas ir atleidžiami iš jų Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Skyriaus nuostatai tvirtinami, keičiami ir papildomi Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.
13. Skyrius gali būti pertvarkytas, reorganizuotas ar likviduotas Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.
____________________________________
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